HPRZEDSIEBIORSTWO.-Koé\,[UzNo%NE" Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2021
: ckicj Sp: Prezesa Zarzadu ,Przedsiebiorstwa

i Bialosto
v Clzgr(‘;%%;a?m Bialostocka

ul. Pilsudskiego 62 1y Komunalnego”
719,85 71021
Nlﬁeéfﬁf(o%%?o\z% Regon:052234074 w Czarnej Biatostockiej Sp. z o.0.
z dnia 04/01/2021
REGULAMIN

UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWE]
NIEPRZEKRACZAJACE] 130.000,00 Zt. NETTO.

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Zasady okreslone w niniejszym regulaminie regulujg zasady zamoéwien wylgczonych z
obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz.U.z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.), ktdrych warto$¢ szacunkowa, nie przekracza kwoty
130.000,00 zt netto tj. bez podatku od towaréw i ustug.

2. Uzyte w niniejszym regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) ustawa - ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z

2019 r. poz. 2019 z p6Zn. zm.),
2) zamawiajgcy - nalezy przez to rozumiec ,Przedsiebiorstwo Komunalne” w Czarnej

Biatostockiej Sp. z 0. 0.,

3) kierownik zamawiajacego - nalezy przez to rozumiec osobe lub organ, ktéry zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami, statutem lub umowg, jest uprawniony do =zarzgdzania
zamawiajacym, z wytgczeniem petnomocnikéw ustanowionych przez zamawiajacego;

4) wykonawca/dostawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna
nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie o udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte
lub zawarta umowe w sprawie zamdwienia,

5) zamoOwienie publiczne - odptatne umowy zawierane pomiedzy zamawiajgcym a
wykonawcg, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty budowlane,
6) warto$¢ zaméwienia - catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku

od towaro6w i ustug (VAT).

3. Odwotanie uczynione w niniejszym regulaminie do konkretnego przepisu ustawy oznacza
odwotanie w zakresie definicji pojecia lub instytucji prawa i nie oznacza bezpos$redniego
zastosowania ustawy, chyba ze taki obowigzek wynika z innych przepiséw prawa.

§2
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN
1. W procedurze udzielenia zam6wienia zamawiajgcy zobowigzany jest do przestrzegania
zasady konkurencyjno$ci na zasadach okreS$lonych w przepisach prawa, w tym w
szczegblnosci:
1) wszyscy wykonawcy majg taki sam dostep do informacji dotyczacych danego
zamOwienia publicznego, a postepowanie przeprowadzone jest w sposob jawny,
2) warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego okreslane sa w
sposéb proporcjonalny do przedmiotu zamoéwienia publicznego, przy czym nie moga
one zawezac konkurencji poprzez ustanawianie wymagan przewyzszajacych potrzeby
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niezbedne do osiggniecia celéow projektu i prowadzgcych do dyskryminacji
wykonawcow.

2. Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamodwienia
publicznego zawierajg wymagania zwigzane z przedmiotem zaméwienia publicznego, przy
czym:

1) kryteria te nie mogg zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagan
przewyzszajgcych potrzeby niezbedne do osiggniecia celéw projektu i prowadzacych do
dyskryminacji wykonawcow,

2) kryteria, w zaleznoSci od przedmiotu zaméwienia, mogg okres$la¢ poza wymaganiami
dotyczacymi ceny, rOwniez inne wymagania odnoszgce sie do przedmiotu zamdéwienia,
takie jak np. jako$¢, funkcjonalno$¢, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe,
spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia oraz koszty eksploatacji.

3. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamoéwienia publiczne, z wyjatkiem zamoéwien
sektorowych, nie mogg by¢ udzielane podmiotom powigzanym z zamawiajgcym
kapitatowo lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu zamawiajgcego czynno$ci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyboru wykonawcy a wykonawcg,
polegajace w szczeg6lnosci na:

1) uczestniczeniu w spoétce jako wspdlnik sp6tki cywilnej lub spétki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji w spétce kapitatowe;j,

3) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w
linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

4. Zamoéwienia, powinny by¢ udzielane z uwzglednieniem nastepujacych zasad:

1) jawnoSci - poprzez zamieszczenie ogtoszenia o zamo6wieniu na stronie internetowe;j
zamawiajgcego. Dodatkowo ogtoszenie powinno by¢ zamieszczone w miejscu
publicznie dostepnym w siedzibie zamawiajgcego;

2) niedyskryminacyjnego opisu przedmiotu zamoéwienia - obowigzuje zakaz zawierania w
opisie postanowienn mogacych preferowaé konkretnych wykonawcéw, a w przypadku
konieczno$ci wskazania konkretnych znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia,
nalezy obligatoryjnie dopusci¢ rozwigzania réwnowazne;

3) réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych ze wszystkich panstw cztonkowskich-
obowigzuje zakaz stawiania wymagan powodujgcych dyskryminacje wzgledem
wykonawcéw z innych panstw cztonkowskich, a w szczegblnosci zakazane s3
wymagania naktadajace:

a) posiadanie przez wykonawce doSwiadczenia w wykonywaniu zaméwienia w Polsce,
b) posiadanie  przez wykonawce do$wiadczenia w realizacji zaméwien
wspoétfinansowanych w ramach funduszy UE lub funduszy krajowych,

4) wzajemnego uznawania dyplomoéw, $wiadectw i innych dokumentéw potwierdzajacych
posiadanie kwalifikacji, zgodnie z polskim prawem.

5. Ogtoszenie o zaméwieniu lub zapytanie ofertowe powinno zawiera¢ nastepujace
informacje:

1) opis przedmiotu zamoéwienia publicznego, ktéry nie powinien odnosi¢ sie do
okreslonego wyrobu lub Zrédta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajéw lub

> ]



specyficznego pochodzenia, chyba Ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem
zamoOwienia publicznego i zostal okre$lony zakres réwnowaznosci (z uwagi na
konieczno$¢ ochrony tajemnicy przedsiebiorstwa dopuszcza sie mozliwo$¢ ograniczenia
zakresu opisu przedmiotu zamowienia, przy czym wymagane jest przestanie
uzupetnienia wytaczonego opisu przedmiotu zamoéwienia do potencjalnego wykonawcy,
ktory zobowigzat sie do zachowania poufnosci w odniesieniu do przedstawionych
informacji),

2) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkéw udziatu nie jest obowigzkowe,

3) kryteria oceny oferty,

4) informacje o warunku okre$lonym w ust. 3 niniejszego paragrafu,

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteriéw oceny oferty,

6) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,

7) termin sktadania ofert, przy czym termin na ztozenie oferty wynosi nie mniej niz 7 dni
kalendarzowych od daty publikacji ogtoszenia w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni
kalendarzowych od daty ogtoszenia w przypadku rob6t budowlanych. W przypadku
wysytania zapytan ofertowych, termin (7 lub 14 dni) biegnie od dnia odbioru zapytania
przez potencjalnego wykonawce/dostawce. Zapytanie ofertowe powinno zostac
wystane do co najmniej 3 (trzech) potencjalnych wykonawcéw/dostawcéw tego samego
dnia, za posrednictwem listéw poleconych.

6. Ogtoszenie o zamdwieniu publikowanie jest na stronie internetowej Zamawiajgcego.

§3
SZACOWANIE ZAMOWIENIA

1. Szacowanie warto$ci zaméwienia publicznego dokonywane jest z nalezytg starannoscig i
jest dokumentowane.

2. Szacunkowg warto$¢ zamoéwienia ustala sie z zachowaniem co najmniej jednej z ponizszych
metod:

1) analiza ceny rynkowej - ktérag przeprowadza sie pisemnie, faksem lub mailem,
zamieszczajgc przy tym informacje o prowadzonym postepowaniu na stronie
internetowej zamawiajgcego,

2) analiza wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamdwienie w oKkresie
poprzedzajacym moment szacowania (okres 12 miesiecy), z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa GUS,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub przez innych zamawiajgcych z uwzglednieniem wskaznika wzrostu
cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa GUS.

3. W przypadku potrzeby wykonania zamoéwienia w trybie pilnym dopuszcza sie odstgpienie
od obowigzkéw opisanych w niniejszym paragrafie. Decyzje o odstgpieniu od stosowania
zapisOw ust. 2 niniejszego paragrafu podejmuje zamawiajgcy.

4. Dokumentami potwierdzajgcymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamoéwienia przez
pracownika zamawiajgcego sa w szczegdlnosci:

1) zapytanie ofertowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw,
2) wydruki ze stron internetowych zawierajgce ceny towaréw i ustug (opatrzone datg
dokonania wydruku),
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3) kopie ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych analogiczny przedmiot
zamOwienia) z okresu poprzedzajgcego okres szacowania,
4) notatka z przeprowadzonej rozmowy telefonicznej w sprawie zapytania cenowego,
5) wydruk wiadomosci elektroniczne;j.
5. Nieodpuszczalne jest dzielenie i zanizanie warto$ci zamdéwienia w celu ominiecia

obowigzku stosowania ustawy.

§4
UDZIELENIE ZAMOWIENIA
1. Procedure udzielenia zamoOwienia przygotowuje i przeprowadza komisja przetargowa

sktadajaca sie z co najmniej trzech oséb, powotana przez kierownika zamawiajgcego z

zastrzezeniem postanowien niniejszego regulaminu. Praca komisji kieruje przewodniczgcy.

Osobami odpowiedzialnymi za przeprowadzenie danego zaméwienia sa osoby wtasciwe

merytorycznie.

2. Do obowigzkéw 0séb odpowiedzialnych za przeprowadzenie danego zamoéwienia nalezy w
szczegdblnosci:

1) oszacowanie zamoéwienia;

2) przeprowadzenie rozeznania rynku;

3) przedtozenie komisji ofert i innych dokumentéw, w celu wyboru najkorzystniejszej
oferty;

4) sporzadzenie notatki uzasadniajgcej, iz dana ustuga, robota lub dostawa zostata
wybrana po cenie nie wyzszej od ceny rynkowej - w zakresie zamoéwien, ktérych
warto$¢ nie przekracza kwoty 5.000,00 ztotych netto.

3. Do obowigzkéw komisji nalezy:

1) dokonanie oceny ztozonych ofert;

2) gromadzenie dokumentéw zwigzanych z udzielanym zaméwieniem publicznym,

3) sporzadzenie protokotu z przez prowadzonego postepowania, oraz przedstawienie
protokotu do akceptacji kierownika.

4. Protokot, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie zawiera co najmniej:

1) informacje o upublicznieniu zapytania ofertowego;

2) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem
daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego;

3) informacje o spetnieniu warunku, o ktérym mowa w §2 ust. 3 Regulaminu przez
wykonawcow;

4) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcéw, o ile
takie warunki byty stawiane;

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegélnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium;

6) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru, ewentualnie wskazanie
przyczyn niewybrania zadnej z ofert;

7) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajgcego;

8) zataczniki:

a) potwierdzenie publikacji zapytania na stronie internetowej zamawiajacego,

b) ztozone oferty,

c) oSwiadczenie o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, podpisane
przez Zamawiajgcego i osoby wykonujagce w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
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zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a
takze realizacjg lub zmianami umowy zawartej w wykonawca.

5. Jesli oferta wykonawcy jest niekompletna, zawiera btedy, zamawiajacy zastrzega sobie
mozliwo§¢ wezwania wykonawcy do ztozenia dodatkowych dokumentéw, wyjasnien lub
korekty ztoZonej oferty, w terminie wyznaczonym przez zamawiajgcego.

6. Postepowania uwaza si¢ za wazne, je$li zamawiajgcy otrzyma co najmniej jedng wazng
oferte od wykonawcy/dostawcy.

7. Po zakonczeniu postepowania przetargowego, zamawiajacy podpisuje umowe z wybranym
wykonawcg, z zastrzezeniem postanowien § 5. W przypadku gdy wykonawca odstgpi od
podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie umowy z Kkolejnym
wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktow.

8. Niezwtlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia podmioty,
ktére braly udziat w postepowaniu, o wynikach postepowania wskazujg jednoczes$nie
nazwe wybranego wykonawcy/dostawcy, adres siedziby oraz uzasadnienie wyboru.
Informacja przesyta si¢ za posrednictwem listu poleconego lub wiadomosci email (w
przypadku gdy w ztozonej ofercie wskazano adres email). Informacje o wyniku
postepowania umieszcza sie rowniez na stronie internetowej zamawiajgcego.

9. Zamawiajagcemu przystuguje prawo uniewaznienia (zamkniecia) postepowania w kazdym
czasie, bez podania przyczyn, o ile taki zakaz nie wynika z przepisé6w prawa lub uméw
zawartych przez Zamawiajgcego i podmiotem trzecim. Informacje o uniewaznieniu
postgpowania umieszcza si¢ na stronie internetowej zamawiajgcego.

10. Dokumentacja z przeprowadzonego postepowania jest przechowywana w siedzibie
Zamawiajgcego przez okres 10 lat.

§5
BRAK UMOWY PISEMNE]

1. Wymodg zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy umoéw, dla ktérych ogdlnie
przyjeta praktyka jest zawieranie danej umowy bez zachowania formy pisemnej (np.
zakup biletow). W takim przypadku na potwierdzenie zawarcia umowy jest dowdd
ksiegowy w rozumieniu przepisow o rachunkowosci. Potwierdzeniem zakresu
zamoéwienia jest zlecenie zaméwienia.

2. Wymoég zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy uméw dotyczacych form
podnoszenia kwalifikacji (szkolenia, studia, itp.), w przypadku ktérych catkowity wydatek
nie przekracza réwnowarto$ci kwoty 2.000,00 ztotych netto. W przypadku szkolen,
zamawiajgcy jest zobowigzany do zachowania programu szkolenia (dopuszczalny jest
wydruk z dokumentéw w wersji elektronicznej).

3. Wymdg zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyczy innych uméw, ktérych wartos$é
nie przekracza rownowartos$ci kwoty 5.000,00 ztotych netto.

§6
ZMIANA UMOWY. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE
1. Dopuszcza sie zmiane zapisdw umowy zawartej z wykonaweca je$li taka mozliwo$¢ zostata
zastrzezona w ogtoszeniu lub zapytaniu ofertowym.
2. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie zmawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
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umowy, zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy (wypowiedzie¢ umowe) w terminie 30 dni
od powziecia wiadomo$ci o tych okoliczno$ciach.
W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, wykonawca moze zgda¢ wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania cze$ci umowy.

Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy zamoéwienn publicznych uzupetniajgcych, w
wysoko$ci nieprzekraczajgcej 50% warto$ci zamdéwienia publicznego okreslonej w umowie
zawartej z wykonawcg, o ile te zamoéwienia publiczne s3 zgodne z przedmiotem
zamOwienia publicznego podstawowego oraz mozliwo$¢ udzielenia takiego zamdéwienia
zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym oraz w umowie z wykonawca.

. Istnieje mozliwo$¢ udzielenia wykonawcy ustug lub robét budowlanych zamoéwien

publicznych dodatkowych, nieobjetych zaméwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych

50% wartoSci realizowanego zamoéwienia publicznego, niezbednych do jego prawidtowego

wykonania, ktérych wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej

wcze$niej do przewidzenia, jezeli:

1) z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie zaméwienia dodatkowego od
zamoOwienia podstawowego wymagatoby poniesienia niewspétmiernie wysokich
kosztéw lub

2) wykonanie zamoéwienia podstawowego jest uzaleznione od wykonania zamdéwienia
dodatkowego.

§7
POSTANOWIENIA KONCOWE

Nadzér nad przestrzeganiem postanowienn regulaminu powierza sie Kkierownikowi
zamawiajacego.

W uzasadnionych i wyjatkowych przypadkach (awarie) zamawiajgcy moze wyrazi¢ zgode
na odstgpienie od stosowania regulaminu w catosci lub cze$ci. Zgoda wymaga zachowania
formy pisemnej. Odstapienie od stosowania zapiséw niniejszego regulaminu nie zwalnia
od stosowania zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w
szczegblnos$ci dotyczacych finanséw publicznych.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy
Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy obowigzujacego prawa.

W przypadku udzielania zamoéwien wspoétfinansowanych ze Srodkéw UE zamawiajgcy
powinien stosowa¢ odpowiednie regulacje zawarte w odpowiednich wytycznych w
sprawie kwalifikowania wydatkéw.

Zmoéwienia sektorowe, o ktérych mowa w ustawie, realizowane beda zgodnie z zapisami
ustawy oraz pozostatymi przepisami prawa.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

PRE ZARZADU

~

inz. Zbigniew 0Onoszko



